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Акт готовности кабинета к эксплуатации на текущий 
учебный год
Инструкции (правила) по охране труда при проведении занятий в кабинете

Анализ работы кабинета за прошедший учебный год и задачи на новый учебный год

Кабинет информатики использовался для работы обучающихся 2-11 классов на уроках информатики, для проведения интегрированных уроков и других предметов, где необходимо использовать ИКТ в обучении. Продолжали разрабатываться способы и методы внедрения средств информационно-коммуникационных технологий в преподавание общеобразовательных дисциплин. Для проведения этого, несомненно, важного этапа информатизации образовательного процесса в школе были разработаны программно-методические средства.
На 2016-2017 учебный год были поставлены цели и задачи:
· обеспечение социальной адаптации детей;
· создание условий для развития способностей детей, применяя для этого современные мультимедийные технологии;
· повышение информационной культуры педагогических работников и школьников;
· развитие познавательных, интеллектуальных и творческих способностей обучающихся.
Был также определён ожидаемый результат:
· повышение уровня информационной культуры обучающихся;
· улучшение формирования навыка работы с компьютерами;
· формирование у обучающихся познавательных способностей, стремления к самосовершенствованию и самообучению.
Курс «Информатика» преподавался в 2-11 классах. Для каждого класса были составлены календарные планирования, в соответствии с которыми проводилось обучение. При выполнении практических заданий на каждого обучающегося приходился один компьютер, что облегчало работу учителя при оценке качества обучения.
В течение учебного года аттестующиеся учителя показывали открытые уроки с применением ИКТ. 
С сентября по май месяц учащиеся, и педагоги активно использовали сеть Интернет для самообразования, поиска материала для рефератов и докладов. Активно использовалась сеть Интернет, при работе с другими образовательными учреждениями или с районным отделом образования
В октябре месяце в школе провели олимпиаду по информатике. Обучающиеся принимали активное участие в школьных и районных конкурсах. В течение всего учебного года велась подготовка к сдаче ГИА и ЕГЭ. Так обучающиеся после занятий использовали сеть Интернет, где проходили он-лайн тесты по математике, русскому языку и другим предметам.

В первой половине дня в кабинете проходили уроки по расписанию, во второй

половине дня кабинет использовался для проведения индивидуальных, групповых

занятий учащихся и учителей на компьютере.

Разрабатывались способы и методы внедрения средств информационно-коммуникационных технологий в преподавании общеобразовательных дисциплин.     Велась работа по накоплению, систематизации методического, раздаточного материала по информатике. Оформлены стенды «Подготовка к ЕГЭ и ГИА по информатике».

Для соблюдения требований СанПин и техники безопасности в кабинете

имеются огнетушитель, аптечка, уголок по технике безопасности. Со всеми,

кто работает на ПК проводится беседа по соблюдению правил техники безопасности в кабинете информатики и о правилах пользования ПК. Ведется журнал о проведении инструктажа по ТБ. 

Принимали участие во всероссийский конкурсе «Час кода» по информатике. 

В течение всего учебного года велась работа по приведению в соответствие нормам, документации компьютерного класса, переводу в электронный вариант документации школы, оформлению стендов.
В кабинете проводились ежедневные мероприятии - проветривание и влажная уборка.
В июне-июле 2017 года проведён ремонт кабинета: оштукатурены и окрашены стены, побелён потолок, заменены окна на пластиковые.
План работы кабинета на 2017 – 2018 уч.г.

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Организационное направление

	1
	Разработка  плана работы кабинета
	Август 2017 г.
	Зав. кабинетом  

	2
	Разработка тематического планирования уроков ИКТ
	Сентябрь 2017 г.
	Учитель информатики


	3
	Анализ работы кабинета в текущем году, задачи на новый учебный год
	Май 2018 г.
	Зав. кабинетом  

	4
	Организация и планирование работы кабинета ИКТ с учетом использования информационных технологий в преподавании предметов всех возрастных категорий обучающихся в ОУ
	Сентябрь 2017,

Январь 2018
	Зав. кабинетом  

	5
	
	
	

	6
	Организация работы объединений обучающихся, использующих в своем творчестве элементы медиаобразования, компьютерные технологии
	В течение

 года
	Учителя-

предметники 

	7
	Организация учителями и учащимися специальных выпусков в ОУ школьной газеты, информационных листков.
	В течение 

года.


	Зам. директора 

по ВР,

зам. директора

по УВР

	2. Методическая работа

	1
	Создание и поддержка в ОУ банка педагогической информации, обеспечение санкционированного доступа к нему
	В течение 

года
	Зав. кабинетом ИКТ

	2
	Участие в разработке методических материалов по медиаобразованию
	В течение

года
	Зав. кабинетом ИКТ

	3
	Постоянное отслеживание и экспертиза научно-методических, программных и технических разработок, ведущихся в районе, городе, регионе, России по вопросам информатизации образования
	В течение 

года
	Зав. кабинетом ИКТ

	4
	Разработка и апробация новых учебных модулей для обучающихся, ориентированных на профессиональное обучение работе с современными информационными средствами
	В течение 

года
	Зав. кабинетом ИКТ



	5
	Освещение опыта работы по реализации программ информатизации  учебно-воспитательного процесса на различных семинарах, конференциях
	В течение 

года
	Зав. кабинетом, учитель информатики

	6
	Участие в работе секции учителей информатики, городских и областных педагогических конференциях, семинарах
	
	

	7
	Участие  в работе методобъединения учителей информатики на уровне района, области
	
	

	8
	Освещение опыта работы по реализации программ информатизации  учебно-воспитательного процесса на различных семинарах, конференциях
	
	

	3. Работа с кадрами

	1
	Организация  и поддержка деятельности учителей, интересующихся проблемами информатизации образования
	В течение 

года
	Зав. кабинетом 

	4. Материально-техническое обеспечение

	1
	Обеспечение функционирования высокоскоростного доступа к сети Интернет
	В течение 

года
	Зав. кабинетом

	2
	Решение проблем ремонта, сервисного обслуживания оборудования
	В течение 

года
	Зав. кабинетом 

	3
	Обеспечение  доступа к банку педагогической информации на физических носителях (СD-дисках, дискетах, бумаге и т. д.)
	В течение 

года
	

	4
	Приобретение программно-методического обеспечения кабинета
	В течение 

года
	Директор

	5. Безопасность режима обучения

	1
	Проведение вводного и  инструктажей на рабочем месте с обучающимися  в соответствии с требованиями под роспись
	Сентябрь,

январь
	Зав. кабинетом, учитель информатики



	2
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических норм и правил в кабинетах ИВТ:

– к рабочему месту обучающегося;

– к освещенности;

– к микроклимату;

– качеству санитарной уборки

(ежедневной влажной уборки, генеральной уборки)
	В течение 

года 

по графику
	

	3
	Контроль за соблюдением правил пожарной и электробезопасности в кабинете ИВТ
	В течение 

года
	

	4
	Контроль за безопасной работой компьютерной техники и оргтехники
	В течение 

года
	

	


ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ.

2017 – 2018 учебный год

	
	Учебная работа
	Внеурочная работа

	
	1-й урок

2-й урок

3-й урок

4-й урок

5-й урок

6-й урок
7-й урок
	Проведение уроков по предметам школьного курса.
Информатика

	12.00-15.00

Самостоятельная работа учителей и учащихся.

	
	1-й урок

2-й урок

3-й урок

4-й урок

5-й урок

6-й урок
7-й урок
	Информатика

Информатика

Информатика
Информатика
Информатика

	14.30-15.15. – дополнительные занятия с учащимися, подготовка к ОГЭ 



	
	1-й урок

2-й урок

3-й урок

4-й урок

5-й урок

6-й урок
7-й урок
	Информатика
Информатика
Информатика
Информатика

	13.00-15.00

Самостоятельная работа учителей и учащихся.
15.00-16.30 Кружок «Занимательный компьютер»

	
	1-й урок

2-й урок

3-й урок

4-й урок

5-й урок

6-й урок
7-й урок
	Информатика

Информатика 

	13.00-15.00

Самостоятельная работа учителей и учащихся.

	
	1-й урок

2-й урок

3-й урок

4-й урок

5-й урок

6-й урок

7-й урок
	Информатика

Информатика 
Информатика

Информатика 

	14.30-15.15 - дополнительные занятия с учащимися 

	
	
	
	


Программное обеспечение учебного процесса по информатике

	№
	Наименование программ.
	версия
	расположение
	примечание

	1
	Пакет Microsoft Office XP (2003): Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher, Outlook, InfoPath 2003
	2003 (XP)
	Каб. Информат.
	лицензия

	2
	Язык программирования Microsoft  Basic 
	4.5
	Каб. Информат.
	

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Различные обучающие программы

	1
	Сборник обучающих программ для школьников (выпуск 1)
	Кабинет  информатики
	От 4-х лет

	Обучение математике – 9 программ
	
	

	Обучение русскому языку – 6 программ
	
	

	Обучение английскому языку – 17 программ
	
	

	Обучение работе на клавиатуре – 4 программы
	
	

	Обучение географии – 4 программы
	
	

	Обучение физике – 2 программы
	
	

	Обучение медицине – 7 программ
	
	

	Обучение работе на компьютере – 10 программ
	
	

	2
	WORD2003
	
	
	7-11 кл.

	3
	Excel 2003
	
	
	7-11 кл.

	4
	Клавиатурный тренажёр «BabiTaip», «Milton»
	
	
	7-9 классы

	5
	«Город интернет»
	 
	
	10 – 11 кл.

	
	
	
	
	

	Учебные фильмы

	1
	Основы программирования
	
	Каб. Инф.
	7-11 кл.

	2
	Оргтехника
	
	Каб. Инф.
	7-8 кл.


Программно-методическое обеспечение по предмету

Отображение образовательного процесса в информационной среде:

Сайт школы- http://roschihski.ucoz.ru;

2. Автоматизированная система «Барс. Web – электронная школа»

Компоненты на бумажных носителях: 
Основная:

 1. Матвеева Н.В., Челак Е.Н., Конопатова Н.К. Информатика. Учебники для 2-4 классов. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012
     2. Матвеева Н.В., Челак Е.Н, Конопатова Н.К, Л.П. Панкратова.   Информатика.  Рабочая тетрадь для 2-4 классов. №1, 2 – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012

3. Босова Л.Л, Босова А.Ю. Информатика (ФГОС), учебник для 5 класса М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2013.

4. Босова Л.Л, Босова А.Ю. Информатика (ФГОС), учебник для 6 класса М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2014.

5. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ  учебники для 7-11 классов М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012-2014.

Дополнительная:

1. Матвеева Н.В., Челак Е.Н, Конопатова Н.К, Л.П. Панкратова.   Информатика.  Методическое пособие. 2 класс. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний.  2012.

2. Матвеева Н.В. и др.  Электронное приложение.   Информатика и ИКТ.  2-4 классы. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний.  2012.

3. Цифровые образовательные ресурсы (ЦОР) на Единой коллекции ЦОР (www.school-collection.edu.ru).

Материально-техническое оснащение кабинета

Технические средства:
	Наименование
	Количество
	Инвентарный номер

	Доска интерактивная
	1 шт
	№ С0102226

	Мультимедийный проектор
	1 шт
	№ С0102226

	Телевизор ЖК для дистанционного обучения
	1 шт
	№ С0102227

	Веб-камера для дистанционного обучения
	1шт
	№ С0102228

	Компьютер учителя
	1 шт
	№ 0101340011

	Компьютер ученика
	10 шт
	

	Принтер лазерный (сетевой)
	2 шт
	№ В60042, № 010134003

	Принтер струйный (цветной)
	2 шт
	№ 010134009

	Источник бесперебойного питания
	1 шт
	

	Сканер
	1 шт
	№ 040754

	Коммутатор (24 порта)
	1 шт
	№ 010134005

	Модем
	1 шт
	

	Система голосования SMART (24 пульта)
	1 шт
	№ С0102174

	Графический планшет
	1 шт
	№ В60025

	Планшетный компьютер
	1 шт
	№ В60031

	Документ-камера
	1 шт
	№ В60035

	Веб-камера
	1 шт
	№ В60026

	Видеокамера
	1 шт
	№ 040744

	Цифровой фотоаппарат
	1 шт
	№ С0102208


Оборудование кабинета.

	№

п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Стол компьютерный
	11
	-

	2.
	Стол письменный
	1
	-

	3.
	Стул мягкий
	11
	-

	4.
	Доска классная
	1
	-

	5.
	Стол ученический
	7
	-

	6.
	Стул ученический
	14
	-

	7.
	Шкаф книжный
	1
	1

	8.
	Огнетушитель
	2
	1(обновить)

	9.
	Часы настенные
	1
	-


Плакаты, стенды

	№
	Наименование
	Тема
	Класс

	1.
	Графический экранный режим
	Использование графических операторов в языке QBasic
	9-11

	2.
	Построение изображения в редакторе Paint
	Графический редактор Paint
	7

	3.
	Так устроен компьютер
	Устройство персонального компьютера
	7-8

	4.
	Интернет 
	Назначение и возможности интернет
	10-11  

	5.
	Основные ОС
	Виды операционных систем.
	9-10

	6.
	Как решать задачу
	Этапы решения задач на ЭВМ. Примеры задач.
	9

	7.
	Словарь основных слов языка Бейсик
	Основные операторы языка программирования
	8-11

	8.
	Единицы информации.

Этапы решения задач на ЭВМ.
	Основные единицы измерения информации. 
	5-9

	9.
	Человек и информация.
	Виды информации. Виды информационных процессов. Связь человека с информацией.
	5-8

	10.
	Система знаний по информатике.
	Информационные процессы. Моделирование. 
	7-11

	11.
	Операционная система.
	Компоненты операционной системы. Состав операционной системы. Функции операционной системы.
	7-9

	12.
	Виды программного обеспечения.
	Виды программного обеспечения. Структура программного обеспечения.
	7-9

	13.
	Уголок по технике безопасности.
	Правила техники безопасности в кабинете информатики.
	2-11

	14.
	Компьютерная безопасность.
	Инструкции по использованию компьютеров.
	2-11


Учебная и познавательная литература

	№
	Наименование
	Автор
	Класс

	1
	Информатика и информационные технологии 2003 год.
	Н. Угринович
	10-11

	2
	Практикум по информационным технологиям 1999 год.
	А. Горячева, Ю. Шафрин
	7-11

	3
	Информатика. Базовый курс  2000 г.
	И. Семакин
	7-9

	4
	Задачник – практикум №1 1999 год.
	И. Семакин
	7-11

	5 
	Задачник – практикум №2 – 1999 год.
	И. Семакин
	7-11

	6
	Информатика 
	И. Семакин
	10

	7
	Информатика 
	И. Семакин
	11

	8
	Программируем на языке Quick BASIC 4.5 1997 год.
	Г. Зельднер
	10-11

	9
	Алгоритмика 5 – 7. 1997 год.
	А.К. Звонкин
	5-7

	10
	Основы информатики и вычислительной техники 10-11. 1993 год.
	А.Г. Гейн
	10-11

	11
	Информационные технологии 1(Основы инф., Windows)
	Ю. Шафрин
	7-11

	12
	Информационные технологии 2 (приложения Mic_Of)
	Ю. Шафрин
	7-11

	13
	Информатика 
	И. Семакин
	7-9

	14
	Учебники для второго-четвёртого классов
	Н.В. Матвеева
	2-4

	15
	Microsoft Windows XP (самоучитель)
	Э.М. Берлинер
	

	16
	Microsoft Office 2000 (самоучитель) 
	
	

	17
	Учебный курс «Windows 2000 Professional»
	
	

	18
	Компьютер-инструмент искусства
	Ю.А.Первин
	6

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечания

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Методическое мастерство учителя информатики должно быть направлено на то, чтобы за суетой рутинной работы на уроках, решением сиюминутных организационных и технических проблем не потерять главные цели изучения предмета:

- общеобразовательные;

- развивающие;

- прагматические.
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МОУ СОШ п. Рощинский



